Guatemala 30 de octubre del 2015

Licenciada
Gladys Elizabeth Palalaj Galvez

Vice Ministra del Depofte y la Recreacion
Ministerio de Cuitura y Deportes

Su despacho

Estimada Viceministra [Palala:

4s atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme| a lo estipulado en el contrato administrativo por servicios técnico
profesionales nimerg 1555-2015, aprobado mediante acuerdo ministerial ndmero 630-2015
correspondiente al mes de octubre del presente afio; para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie C ndmero 54.

De 1a manera

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Se asesord al Director general en materia de temas del deporte y la recreacion

Asesorar en laloptimizacién del manejo y planificacién de la agenda de trabajo

3. Asesorar al Director General en mesas de trabajo en materia de presentacion de
estimaciones de obras.

4. Asesorar al Dinector General en materia de integracién de expedientes de pago de servicio
civico. :

5. Asesorar al Di

6. Asesorar al bi

N

ctor General en conformacion de expedientes de prestaciones laborales.
ctor General en asuntos generales del reporte y la recreacién.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Brindar asesorfa en temas relacionados con la correcta gestién de los recursos para ef mes -
de octubre 2015, con el fin de cubrir los compromisos para el logro de los objetivos
trazados por I3 direccidn.

2. Dar seguimiento a la agenda de trabajo para su cumplimiento oportuno.

3. Dar seguimiento a la gestién de las estimaciones de avance fisico de las obras en
ejecucion, para su correcta presentacion y gestion de pago.

4. Verificar los pagos correspondientes a servicio civico para su correcta gestion de pago.

5. Efectuar la vefificacion de ia integracién de expedientes de prestaciones laborales para su
traslado a gestion de pago.

6. Asesorar a la direccion en asuntos generales relacionados con actividades del deporte y 1a
recreacion.

JOSE GUILLERMO ALB)ZU VIELMAN




